Funciones
Generales

Funciones generales (estas opciones aparecen en todos
los mddulos) y como sacarle el maximo provecho.

d@a

OJ00O

Actividades
Mensajes
Notas

Filtros
Agrupaciones
« Seguidores

i
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Actividades

Tablero de actividades

Filtrar actividad por modelo

Pedido de venta

[ Actividad para hoy

P Actividad para mafiana

= Actividad de correo electronico de hoy @ Actividad tardia

. Actividad de llamadas de hoy

@ Futura actividad

n Actividad para hoy ﬂ Actividad tardia ﬂ Futura actividad Historial

Los colores de actividad, y su relacion con la fecha limite de
la misma, son consistentes en Odoo sinimportar el tipo de
actividad o de vista.

Las actividades que aparecen de color verde indican que la
fecha limite es en algun momento del futuro.

El color amarillo indica que la fecha limite es para hoy.

El color rojo indica que la actividad esta vencida y la fecha
limite ya paso.

Por ejemplo, si crea una actividad para una llamada vy la
fecha limite pasa, la actividad aparecera con un teléfono
rojo en la vista de lista y con reloj rojo en la vista kanban.
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Mensajes VS Notas

Today

Mitchell Admin £4 - 3 minutes ago
Hey Marg,

| booked a meeting For us this Friday ‘=

E Marc Demo £4-7 minutes ago
Hi Mitchell,
Looks great to me

Fame " far /a Could you plan a meeting to go through the details?

00/&60?‘&6;0'!4 Para, Mitchell Admin - 31 minutes ago

Please see the attached inspiration board and color

incrementar la R

Mitchell

ef;c '.eh c '.a' Mitchell Admin - 32 minutes ago

) Task Created

Lognote (O WhatsApp O Activities Q § A2

» Diferencias
« Comportamientos
e Casos de usos
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CAPSULA INFO-10

PASOS

Clic a la derecha de la
o pantalla sobre tu
nombre, se desplegara

una ventana y luego clic
en Mi Perfil

Cambiar mis preferencias:
Notificacion, seleccionar

Manejar en Odoo

Al lado del link de odoo,

o aparece un candadito, clic
sobre el, y luego clic en

configuracion de sitios.

Se abrira una nueva
pestana, en configuracion >
Notificaciones, seleccionar
Permitir.

0doo

oo ACTIVAR NOTIFICACIONES EN ODOO

@ S Solenny Peralta Lopez

Documentacion
Soporte
Atajo

1 CLIC EN MI PERFIL

Mi perfil
Mi cuenta Odoo.com

* O

jia de nroduc.. Administracion de omtactos

Cerrar seslon

Cambiar mis preferencias

PREFERENCIAS
DEL PERFIL

Solenny Peralta Lopez

2

Preferencias

Natificacion

REVISARICONFIGURACION
DELNAVEGADOR

M RCERNITIN
S NOTIEICACIONES
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Filtros y Agrupaciones

Usa los filtros para mejorar tus busquedas en odoo, asi agilizas tus procesos.
Puedes usar los filtro preestablecidos o filtros personalizados, seleccionando cualquier campo que
quieras buscar.

wRxiwi

Convergiendo en un mismo proposito

L

n Mis presupuestos =

TFiltros = Agrupar por # Favoritos 1-11 /11 £ ¥ =
aciones R Mis presupuestos x . » Mis presupuestos
CREAR gF3 TFittros =Agrupar por % Favoritos 111/11 € 3 = 2 M E w0 } Compafiia Total Estado
. " Cotizaciones
» Mis presupuestos i c c ¥ FE g
Nimero Fecha creacion Cliente Vendedor lad siguiente Compaiiia Total Estado H ALl Pedidos de ventas CECOMSA SRL RDS 353.39 Bloguead:
Cotizaciones
: CORIGE © p
594138 15/01/2024 Cliente Prueba B SOLENNY PERALT ) CECOMSA SRL RDS 590.00 (Blcqusads ALl CECOMSA SRL RDS 590.00 (Bloquead:
Pedidos de ventas Fecha de Creacicn »
594139 15/01,/2024 Cliente Prusba P SOLENNY PERALT CECOMSA SR RDS 18,585.00 (Elbqueado ALT E— CECOMSA SRI RDS 31,102.26 = Cancelad:
Fecha de Creacidn  » Facturado
594140 15/01/2024 Cliente Prueba $ SOLENNYPERALL . = o CECOMSA SRL RDS B.0B3.00 (Bloqueads AL CECOMSA SR ROS 1R85 00 JBISqUeam
292119 15/12/2023 CECOMSA SREL, Sclenny Peralta Correo personal F SOLENNY PERALT W Cotizacidn Oportunidad esta establecida(o)
Filtro Personalizado # Al PEMALIS A N nhd 9 978 Mo ===
555507 : 2023 CECOMSA SRL, JUAN BAUTISTA VILA GOMEZ 50 RALT e enrr e Cancelada ' " 3 T Alerid -
o Elantilla de presuouest N Filtro Personalizado Accion Requerida -
531797 16/09/2023 Juan Bautista Vila Gémez f# SOLENNY PERALTA LOPEZ If‘li?-ﬂ‘= de pago i1 | Blogueado ! Cuenta analitica
Folitica de facturacion
ek ; Cupones aplicados
531795 16,/09/2023 Solenny Peralta Lopez F 30 Pasicién Fiscal 26 Cancelada ALFA LOPEZ ';'Up-\ - ?lj. I(:-.;':".-.D: o
Pasicidn fscal Cupones ofrecidos
504248 035/08/2023 solenny_lopez@cecomsa.com # SOLENNY PERALTA LOPEZ Programa promocional aplicado 39 Cotizaciin enviada ALFA LOPEZ e e [
Frogramas pr onales inmediatos aplicados Cadigo promocional "
502716 03/08/2023 Solenny Peralta Lopez B SOLENNY PERALTA LOPEZ Fromedio da éxdio &n enlragas 98 Awiso para pedido de venta aha LopE7 Decoracion de Actividad de Excepcidn d
ALFA LOPEZ - ad:
Descripcion del sitio web
503330 04,/08/2023 CONFROINA SRL f} SOLENNY PERALTA LOPEZ 1B Blogueads i
- Descuento General -
, ALFA LOPEZ sl sl -
500001 01/08/2023 JUAN AMBIORIX PENA SANTOS PERSOMAL $ SOLENNY PERALTA LOPEZ 34 | Blogueado Descuento total
Direccidn de entrega
AtkA LoPez g 9 adc
B9 Direccidn de factura L
; Documento origen
Sesiones modificadas El coste de envio deberia ser recalculado
:,:.5“--- Equipo de ventas
RETRESHED (e ALY Error de Envio de Mensaje

Errar de entrega del SMS
Es un seguidor

Estado

Estado de Facturacion

_Fstado de la actividad r ' ‘

Tecnologia de la Informacion| Proyecto ORION



CAPSULA INFO-16 Q 21 ValY Y

A Sh 4.

Convergiendo en un mismo proposito

Puedes mejorar los resultados combinando varios filtros.

Ejemplo: en ventas puedes buscar las cotizaciones que vienen de oportunidades y combinarlas con el filtro de
gue esten facturado, asi solo te salen las cotizaciones que cumplan con estas condiciones

Puedes hacer todas las combinaciones que desees, no hay limites.

Ventas Pedidos Para facturar Productos Informes Configurat n W =% (;,"’ A CECOMSA SRL &9 SOLENNY PERALTA LOPEZ (odoo-ceco...

Cotizaciones u Oportunidad esta establecida(o) = | Facturado x | Q
m & Y Filtros =Agrupar por # Favoritos 1-68/68 < > = n B B W 0
[ Nume.. Fechacreaci..  Cliente Vendedor Actividad siguiente Compafiia Total Estado

[] S61902 31/10/2023 OFICINA GUBERNAMENTAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION.. f# FILDA YOJEDYS HERNANDEZ JIMENEZ CECOMSAS.. RDS$ 3,982234.20 (Blogueado

[] $S82359 28/11/2023 ITEPROF SRL ﬁ CLARITZA MICAELA RUIZ CECOMSAS.. USS 27,014.47 (Blogueado

(] $S74227 20/11/2023 SCOTIABANK REPUBLICA DOMINICANA, S.A., BANCO MULTIPLE A MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES = Por hacer CECOMSAS.. USS 1,386.00 (Blogueado

[] S89211 11/12/2023 BANCO MULTIPLE SANTACRUZS A A MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES = Por hacer CECOMSAS.. US$ 2,250.55 (Blogueado

] $89233 11/12/2023 BANCO MULTIPLE SANTACRUZ S A M MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES = Por hacer CECOMSAS.. USS 106,481.71 (Blogueado

[] S89229 11/12/2023 BANCO MULTIPLE SANTACRUZ S A ,' MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES == Por hacer CECOMSAS.. USS$3,212.00 (Blogueado

[] $89218 11/12/2023 BANCO MULTIPLE SANTACRUZ S A A MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES == Por hacer CECOMSAS.. USS 944.00 (Blogueado

~
LI
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Guardalas en Favoritos.

Aquellas busquedas que son comunes en tu dia a dia guardalas en favoritos asi no tienes que repetir
los pasos.

aciones Oportunidad esta establecida(o) x |= Facturado = Q
s TFiltros = Agrupar por | + Favoritos 1-68/68 £ > E B 0 2 W 9

) ) _ ~ Guardar filtro actual } . Oportunidades facturadas
| Mume.. Fechacreaci.. Cliente Vendedor = Activ !
I | Usar por defecto
: mportar registros c iy .
§25350 07/09/2023  GRULLON 0ZCOIDI CONSTRUCTORA SRL P CAROLINA ALTAGRACIA BAEZ ESPINAL _ o LI VOmpartir con fados las usuaros
Menu de enlace en hoja de célculo
$82359  28/11/2023 ) i GUARDAR
F1 LU ITEPROF SRL P CLARITZA MICAELA RUIZ Insertar lista en hc;.Ja de calculo
s00792 01/08/2023 UMNION MEDICA DEL NORTE SAS F CLARITZA MICAELA RUNZ Afadir a mi tablero ¥ SAS.. RDS1,543.67 (‘Blogueado
1 S02198 03/08/2023 BANCO AGRICOLA B DANNERY LORENA MARTINEZ VASOUEZ CECOMSAS.. RDS17.242686.66 CBloousada

\ \Usar por defecto

= i deseas que por defecto siempre te salga
" con los filtros selecciona esta opcion. Guardar filtro actual »  Oportunidades facturadas

* Favoritos 1-68/68 <€ > = 22 M

| ] Usar por defecto
Compartir con todos los > > importar registros (] Compartir con todos los usuarios
usuarios Menu de enlace en hoja de calculo

GUARDAR

guardala, si es algo comun para tu equipo, Anadira mitablero > SAS.. RDS 1,543.62 (Bloqueado

selecciona con el check la opcion compartir
con todos los usuarios.

Insertar lista en hoja de calculo
Si es una busqueda exclusiva para ti solo
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Agrupa los resultados Db

Agrupando tienes la ventaja de rapidamente ver conteos y totales depende que desees buscar en tus registros.

b4 Oportunidad esta establecidalo) x| R4 Facturado x| {

T Filtros = Agrupar por  + Favaritos 1-68/68 £ > E n M 2 W 0

Nume.. Fecha creaci.. Cliente Vendedor Cliente Compania Total Estado ]
861902 31/10/2023 OFICINA GUBERNAMENTAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION.. # FILDA YOJEDYS HERNANDEZ JI  Fecha orden ’ CECOMSAS.. RDS 398223420 (Blogueado
582359 28/11/2023 ITEPROF SR1 ﬂ CLARITZA MICAELA RUIZ Agregar grupo personalizado » CECOMSAS... US55 27,014.47 (Blogueado
SHA22T 201172023 SCOTIABANK REPUBLICA DOMINICANA, 5.A., BANCO MULTIPLE ,‘ MARIA ARGENTINA MARTE TAVARES = Por hacer CECOMSA 5., 55 1,386.00 (Bloqueado
como agrupa r? aciones =0|:oru.nnzlazl estd establecidalo) = ﬂFamurc-:t!rJ x E Cliente = Q
. .
Luego de que tengo mis filtros, i T — M <> |mln e e ow o
. -~
'C | I c 'e n EI b Dto n a g ru pa r p O r: Nimero Fechacrea.. Cliente Vendedor - Actividad siguiente Compafia Total Estado f
» ADMINISTRADORA DE RIESGOS DE SALUD FUTURO S A (1) 227,386.00
. + AEROPUERTO INTERNACIONAL DEL CIBAD 5 A (1) 443,059.94
SeIeCCIDnamOS por que Valor agru pa r » ASOCIACION CIBAO DE AHORROS Y PRESTAMOS (2) 345,044 58
* ASOCIACION MOCAMA DE AHORROS Y PRESTAMOS (1) 135,544.26
. . » ASOCIACION POPULAR DE AHORROS Y PRESTAMOS (7) 565,879.87
En este ejemplo agrupamos por cliente. + BANCO AGRICOLA (2 28170939 66
» BANCO MULTIPLE BHD SA (1) 250.58
» BANCO MULTIPLE SANTA CRUZ S A (8) 225,776.52
» BEPENSA DOMINICANA S A (1) 3.823.60
» BIO NUCLEAR S A (SANTO DOMINGO) (1) 13,550.12
» CENTRAL ROMANA CORPORATION,LTD (1) 20,738.15
¢ CENTRO CULTURAL EDUARDO LEON JIMEMNES INC (1) 980412
» COMPANIA DOMINICANA DE TELEFONOS S A (4) 404,747.69
» CONTINEMTAL DE NEGOCIOS 5 A (2) 22,157.56
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